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Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych

4.

Cele Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych

Celem Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych jest okreslenie oraz wdrozenie zasad bezpieczenstwa
1 ochrony danych osobowych przetwarzanych w MSM , .Chemik” w szczegdlnosci:

D

2)

3)

4)

zapewnienie spetnienia wymagan prawnych;

zapewnienie poufnosei, integralnosci oraz rozliczalno$ci danych osobowych przetwarzanych
w firmie;

podnoszenie $wiadomosci 0sOb przetwarzajgcych dane osobowe;

zaangazowanie 0sOb przetwarzajgcych dane osobowe firmy w ich ochrone.

5. Zakres rozpowszechniania Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych

D

Z trescig niniejszej Polityki Bezpieczefistwa Danych Osobowych powinny zapoznaé si¢ wszystkie

podmioty przetwarzajace dane osobowe w imieniu Administratora Danych Osobowych.

6.

1)

3)

4)

~

7.

1)

Inspektor Ochrony Danych

Inspektor Ochrony Danych monitoruje przestrzeganie zasad bezpieczenstwa oraz prowadzi kontrole

przetwarzania danych osobowych.

Inspektor Ochrony Danych wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace zadania:

a) zapewnienia przestrzeganie przepisOw o ochronie danych osobowych, w szczegolnosci poprzez
informowanie, kontrole i nadzér nad wszelkimi dziataniami MSM ,,Chemik” w zakresie PBDO

b) opiniowanie, pod wzgledem zgodnosci z PBDO oraz z przepisami prawa uméw, procedur i innych
wytworzonych dokumentow dotyczacych bezpieczenstwa i przetwarzania danych osobowych;

¢) podejmowanie lub wnioskowanie o podjgcie odpowiednich dziataii w przypadku naruszenia lub

podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych oraz prowadzenie adekwatnej
dokumentacji w tym zakresie:

Inspektor Ochrony Danych uprawniony jest do:

a) kontrolowania stosowania PBDO przez wszystkie dzialy organizacyjne MSM , Chemik”
przy wykonywaniu prac biezgcych

b) wgladu do dokumentacji organizacyjnej MSM ,,Chemik” w celu werytikacji przestrzegania PBDO

c) uczestniczenia podczas realizowania zadan biezgcych pracownikdow MSM ,,Chemik” w celu
weryfikacji przestrzegania procedurach PBDO

Inspektor Ochrony Danych moze wykonywaé swoje obowigzki poprzez wyznaczonych zastgpcow.

Administrator Danych Osobowych upowaznia Inspektora Ochrony Danych do przetwarzania

danych osobowych we wszystkich zbiorach Administratora Danych Osobowych oraz poza nimi

w zakresie niezbgdnym dla nalezytego wykonywania funkcji Inspektora Ochrony Danych,

a takze do wydawania w imieniu Administratora Danych Osobowych upowaznief do przetwarzania

danych osobowych.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych

Do obowigzkéw 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych nalezy:

e zapoznanie si¢ z przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz postanowieniami
Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych;

e stosowanie si¢ do zalecen Inspektora Ochrony Danych;
e przetwarzania danych osobowych wylacznie w zakresie ustalonym indywidualnie przez
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8.

D
2)

3)

4)

6)

7

8)

9)

Administratora Danych Osobowych w pisemnym upowaznieniu i tylko w celu wykonywania
natozonych obowigzkow stuzbowych;

e niezwloczne informowanie Inspektora Ochrony Danych o wszelkich nieprawidlowosciach
dotyczacych bezpicczenstwa danych osobowych przetwarzanych w firmie;

e ochrone danych osobowych oraz $rodkéw wykorzystywanych do przetwarzania danych
osobowych przed nieuprawnionym dostgpem, ujawnieniem, modyfikacja, zniszczeniem
lub znieksztatceniem;

o korzystanie z systeméw informatycznych firmy w sposob zgodny ze wskazéwkami zawartymi
w instrukcjach obstugi urzgdzen wchodzacych w sktad systemdéw informatycznych;

e bezterminowe zachowanie w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia;

e zachowanie szczegdlnej starannosci w trakcie wykonywania operacji przetwarzania danych
osobowych w celu ochrony intereséw osob, ktérych dane dotycza.

Podstawowe zasady ochrony danych osobowych

Wszystkie dane osobowe w firmie nalezy przetwarza¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
W stosunku do 0séb, ktorych dane osobowe sg przetwarzane nalezy speini¢ obowigzek informacyjny
wynikajacy z przepiséw RODO.

Zebrane dane osobowe nalezy przetwarza¢ dla oznaczonych 1 zgodnych z prawem celdéw
i nie poddawa¢ dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami.

Nalezy zadba¢d, aby przetwarzanic danych osobowych odbywalo sie zgodnie z zasadami dotyczgce;
merytorycznej poprawnosci oraz adekwatnie do celow w jakich zostaly zebrane.

Dane osobowe w firmie mozna przetwarzaé nie dluzej niz jest to niezbedne do osiggniecia celu
ich przetwarzania.

Nalezy zapewni¢ poufno$é¢, integralnos$¢ oraz rozliczalnos¢ danych osobowych przetwarzanych
w firmie.

Przetwarzane dane osobowe nie moga by¢ udostepniane bez zgody osdb, ktorych dane dotyczg, chyba
ze udostepnia si¢ te dane osobom, ktérych dane dotycza. osobom upowaznionym do przetwarzania
danych osobowych, podmiotom ktéorym przekazano dane na podstawie umowy powierzenia
oraz organom panstwowym lub organom samorzadu terytorialnego w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem.

Przetwarzanic danych osobowych w firmie moze odbywaé si¢ zarowno w systemach
informatycznych, jak i w formie tradycyjnej: kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach i innych
zbiorach ewidencyjnych.

W zakresie danych osobowych przetwarzanych w innych systemach niz informatyczne, obowigzuja
nadal dotychczasowe przepisy o tajemnicy stuzbowej, obiegu 1 zabezpicczaniu dokumentow
shuzbowych.

10) Wszystkim osobom, ktérych danc sa przetwarzane przyshuguje prawo do ochrony danych

ich dotyczacych. do kontroli przetwarzania tych danych oraz do ich uaktualniania. usunigcia
jak rownicz do uzyskiwania wszystkich informacji o przystugujacych im prawach.

9. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Y

Do przetwarzania danych osobowych i obstugi zbioréw informatycznych zawierajacych te dane moga
by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
przez Administratora Danych Osobowych oraz zlozyly stosowne os$wiadczenie dot. wlasciwej
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realizacji przepisow RODO.

2) Administrator Danych Osobowych prowadzi ewidencje 0sob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych.

10. Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1) Administrator Danych Osobowych moze zleci¢ innemu podmiotowi przetwarzanie danych
osobowych w celu realizacji okre$lonego zadania.

2) W sytuacji powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotowi zewnetrznemu, w umowie
powierzenia przetwarzania danych osobowych okresla si¢ przede wszystkim przedmiot i czas trwania
przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktérych
dane dotycza, obowigzki i prawa administratora.

11. Udostepnianie danych osobowych

1) Dane osobowe udostepnia si¢ na wniosek zgodnie z PBDO.

2) Whniosek o udostepnienie danych, ktory wplynat do firmy rozpatruje ADO.

3) Wniosek o udostepnienie danych osobowych, ktérego sposdb rozpatrzenia budzi uzasadnione
watpliwosci, moze zosta¢ przestany, wraz z informacjami niezbednymi dla jego rozpatrzenia,
do Inspektora Ochrony Danych w celu zajecia stanowiska w sprawie. Do wniosku dotgcza si¢ projekt
odpowiedzi wraz z uzasadnieniem.

4) Informacje, zawierajgce dane osobowe sg udostepniane uprawnionym podmiotom:

a) w formie wydruku listem poleconym lub za potwierdzeniem osobistego odbioru,

b) wdrodze teletransmisji danych (w sposdb gwarantujgcy poufnosé przesytanych danych),
¢) na elektronicznych no$nikach informacji, za potwierdzeniem odbioru,

d) w inny sposob okreslony przepisami prawa lub umows.

5) Udostgpniane dane osobowe podlegajg kontroli przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

6) Ewidencja przypadkéw udostepnienia danych prowadzona jest przez AOD w wersji elektronicznej
lub papierowe;.

7) Ewidencja udostgpnien prowadzona jest w wersji elektronicznej lub papierowe;j.

8) AOD zobowigzany jest umozliwi¢ dostep Inspektorowi Ochrony Danych do prowadzonych ewidenc;ji
udostepnien.

12. Wykaz budynkow, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych
obszar, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe

Inspektor Ochrony Danych jest za prowadzenie i przechowywanie dokumentacji zawierajacej wykaz
budynkéw, pomieszezen lub czesSci pomieszczen tworzgcy obszar, w ktorym przetwarzane sg dane
osobowe zarowno w formie papierowej jak i elektronicznej.

13. Opis struktury zbioréw danych osobowych

Inspcktor Ochrony Danych odpowiedzialny jest za prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
zawierajacej opis struktury zbioréw danych osobowych przetwarzanych w firmie.






